
Sistema Electrónico de Información Pública Gubernamental sobre Adquisiciones, 
Arrendamientos, Servicios, Obras Públicas y Servicios Relacionados con las mismas

2018

Unidad de Política de Contrataciones Públicas



1. Registro en CompraNet

2. Área de trabajo del licitante

3. Búsqueda de procedimientos

4. Participación en un procedimiento de contratación y 
firma electrónica de la proposición

5. Formalización de contratos e inscripción al RUPC

T E M A R I O





Ingresar al portal de CompraNet y da clic en “Registra a tu empresa”
(Verifica requerimientos tecnológicos en http://cnet.funcionpublica.gob.mx/servicios/vrfcn/verificacion.jsf)

Registro en CompraNet (Empresas nacionales 1/8)



Registro en CompraNet (Empresas nacionales 2/8)

Dar lectura y aceptar los términos y condiciones de uso



Registro en CompraNet (Empresas nacionales 3/8)

Elegir si se trata de una empresa nacional o extranjera



Registro en CompraNet (Empresas nacionales 4/8)

Para empresa nacional, utilizar la e.firma que le emite el SAT



Registro en CompraNet (Empresas nacionales 5/8)

Cuando se verifica la e.firma y se determina que la persona física/moral nacional no se 
encuentra previamente registrada en CompraNet



Registro en CompraNet (Empresas nacionales 6/8)

Formulario de registro (1/2): Sección “Datos de la empresa”



Registro en CompraNet (Empresas nacionales 7/8)

Formulario de registro (2/2): Sección “Administrador de la cuenta”



Correo electrónico 1:
Confirmación de los datos capturados en la solicitud de 
registro e indicación del plazo máximo para que la 
cuenta quede habilitada

Correo electrónico 2:
En cuanto la cuenta se habilita, se 
envía el nombre de usuario y una 
contraseña temporal

Registro en CompraNet (Empresas nacionales 8/8)

Como parte del proceso de registro, recibirás 2 correos electrónicos





Área de trabajo (1/6)

Pantalla principal al acceder con la cuenta de CompraNet



Contiene procedimientos y cotizaciones  en los que 
expresé interés o fui invitado, los datos relevantes de mis 
contratos y las OSD en las que participo.

Contiene las cotizaciones en las que he expresado 
interés o me ha invitado la UC. También se listan 
cotizaciones vigentes abiertas a cualquier interesado.

Lista los procedimientos en los que he expresado interés 
o me ha invitado la UC. También se listan procedimientos 
vigentes abiertos a cualquier interesado.

Lista los datos relevantes de los contratos que he 
formalizado con la UC. 

Lista las OSD (subastas inversas) en las que me ha 
invitado la UC. 

Área de trabajo (2/6)

Áreas de Contratación

Contiene todos los procedimientos, cotizaciones y 
proyectos de convocatoria  que han publicado las 
UC desde agosto de 2010. Esta opción del área 
privada es igual que “Difusión de procedimientos” 
del área pública (portal de CompraNet).



Contiene los datos de registro de mi empresa y de contacto. 
También contiene las secciones para los datos que debo 
mantener completos y actualizados si estoy inscrito o si 
quiero quedar inscrito en el Registro Único de Proveedores y 
Contratistas (RUPC).

Contiene las claves CUCOP que están asociadas al giro de mi 
empresa. La selección está a nivel de partida genérica y 
detona la recepción del correo de “CNET-Publicación de 
Anuncios en CompraNet”. 

Área de trabajo (3/6)

Administración de datos de la Empresa



Permite crear usuarios adicionales para mi empresa y 
asignarle derechos.

Definir a qué cuenta de correo electrónico se enviarán 
las notificaciones que genera CompraNet.

Área de trabajo (4/6)

Administración de Usuarios



 Requiere Java 1.8 o superior

 Internet Explorer 10 ó 11

 Firefox / Safari

 Verificar funcionamiento

 Google Chrome

 Microsoft Edge

Área de trabajo (5/6)

Módulo de firma electrónica

Verifica los requerimientos tecnológicos en
https://compranet.funcionpublica.gob.mx/esop/common-host/public/browserenv/requirements.jsp

https://compranet.funcionpublica.gob.mx/esop/common-host/public/browserenv/requirements.jsp


Área de trabajo (6/6)

Encabezado





Área pública: Difusión de procedimientos



Anuncios Vigentes
La fecha y hora de apertura no ha ocurrido

Anuncios en seguimiento y concluidos
La fecha y hora de apertura ya ocurrió.

Área pública: Difusión de procedimientos



Área pública: Navegación en lista de procedimientos



Área pública: Exportar lista de procedimientos



Área pública: Criterios de búsqueda y filtrado en anuncios vigentes del área 
pública



Filtro: Código, descripción o referencia del Expediente (1/5)



Filtro: Código, descripción o referencia del Expediente (2/5)



Filtro: Código, descripción o referencia del Expediente (3/5)



Filtro: Código, descripción o referencia del Expediente

Filtro: Código, descripción o referencia del Expediente (4/5)



Filtro: Código, descripción o referencia del Expediente (5/5)



Filtro: Código, descripción o referencia del Expediente



Filtro: Siglas de la Dependencia/Entidad, Nombre o clave UC (1/2)



Filtro: Siglas de la Dependencia/Entidad, Nombre o clave UC (2/2)



Filtro: Fecha de la primera publicación del Anuncio



Filtro: Tipo de Contratación



Filtro: Entidad Federativa



Filtro: Categorías del Expediente (1/3)



Filtro: Categorías del Expediente (2/3)



Filtro: Categorías del Expediente (3/3)



Filtro: Tipo de Expediente



Filtro: Información adicional



TP - Tipo de procedimiento

LA Licitación de Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios

LO Licitación de Obras Públicas o Servicios Relacionados con las Mismas

IA Invitación de Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios

IO Invitación de Obras Públicas o Servicios Relacionados con las Mismas

AA Adjudicación directa de Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios

AO Adjudicación directa de Obras Públicas o Servicios Relacionados con las Mismas

PC Proyecto de convocatoria

CE Crédito Externo / Reportar otras contrataciones (compra consolidada)

APP Proyecto de Asociación Público Privada (LAPP)

VB Venta de Bienes no útiles (enajenación de bienes)

Estructura del número del procedimiento

TP -

Clave de UC en CompraNet
(conformada por 9 caracteres alfanuméricos)

Descargar directorio de 
Unidades Compradoras en 
www.compranet.gob.mx

X X X Y Y Y Z Z Z - E

Consecutivo del 
Expediente

CP -

Año del ejercicio 
presupuestal

A A A A

Expediente

Filtro: Número del Procedimiento (1/3)



Número de procedimiento Descripción

LA-019GYR014-E562-2016 

Licitación de Adquisiciones del IMSS (019GYR) de la 
Unidad Compradora 014, consecutivo de Expediente 562

al momento de publicarse, ejercicio presupuestal 2016.

IO-009000970-E135-2016

Invitación de Obra Pública de SCT (009000) de la Unidad 
Compradora 970,  consecutivo de Expediente 135 al 
momento de publicarse, ejercicio presupuestal 2016.

CE-009000998-E12-2017

CE para crédito externo o compra consolidada, SCT 
(009000) y Unidad Compradora 998,  consecutivo de 
Expediente 12 al momento de publicarse, ejercicio 
presupuestal 2017.

Ejemplo de nomenclatura de 
2010-2014:

AA-018T4I995-N37-2011

Adjudicación directa de Adquisiciones de PEMEX 
(018T4I) de la Unidad Compradora 995, procedimiento 
de carácter Nacional y consecutivo 37 al momento de 
publicarse, ejercicio presupuestal 2011.

Filtro: Número del Procedimiento (2/3)



Filtro: Número del Procedimiento (3/3)



Uso múltiple de filtros



Lista de resultados al aplicar uno o más filtros y la opción de “Exportar Lista 
en Excel”



Lista de resultados en Excel



¿Qué hacer cuando se ubica un procedimiento de interés?



Revisar detalles de la configuración y documentos (1/3)



Revisar detalles de la configuración y documentos (2/3)



Revisar detalles de la configuración y documentos (3/3)



Filtros para buscar procedimientos de contratación en la parte privada de 
CompraNet



Filtros para buscar procedimientos de contratación en la parte privada de 
CompraNet



Filtros para buscar procedimientos de contratación en la parte privada de 
CompraNet



Filtros para buscar procedimientos de contratación en la parte privada de 
CompraNet



Filtros para buscar procedimientos de contratación en la parte privada de 
CompraNet



Filtro “Código de Expediente” en la parte privada de CompraNet (1/2)



Filtro “Código de Expediente” en la parte privada de CompraNet (2/2)



Revisar detalles de la configuración en el área privada de CompraNet (1/2)



Revisar detalles de la configuración en el área privada de CompraNet (2/2)



Campo en la configuración donde se solicita la e.firma en las proposiciones





Pasos para expresar interés en un procedimiento (1/14)

Para participar en un procedimiento de contratación a través de CompraNet, lo 
primero será expresar interés en uno, o bien, haber sido invitado por la Unidad 
Compradora.



Pasos para expresar interés en un procedimiento (2/14)



Pasos para expresar interés en un procedimiento (3/14)



Pasos para expresar interés en un procedimiento (4/14)



Pasos para expresar interés en un procedimiento (5/14)



Pasos para expresar interés en un procedimiento (6/14)



Pasos para expresar interés en un procedimiento (7/14)



Pasos para expresar interés en un procedimiento (8/14)



Pasos para expresar interés en un procedimiento (9/14)



Pasos para expresar interés en un procedimiento (10/14)



Pasos para expresar interés en un procedimiento (11/14)

Aviso recibido por correo electrónico



Pasos para expresar interés en un procedimiento (12/14 )

Estatus donde se puede visualizar si la proposición ha sido o no enviado



Pasos para expresar interés en un procedimiento (13/14)

En caso de que se desee declinar la participación



Pasos para expresar interés en un procedimiento (14/14)

En caso de que se desee declinar la participación



¿Qué pasa cuando no expreso interés pero soy invitado a participar? (1/2)

Aviso recibido por correo electrónico cuando una UC agrega a una empresa para que 
participe a través de CompraNet



¿Qué pasa cuando no expreso interés pero soy invitado a participar? (2/2)

Buscar el procedimiento en “Mis Procedimientos”



Envío de preguntas para la junta de aclaraciones (1/16)

Ingresar con cuenta de CompraNet y dirigirse a “Procedimientos” para ubicar el 
procedimiento de contratación en el que se enviarán las preguntas (o repreguntas).



Envío de preguntas para la junta de aclaraciones (2/16)

Utilizando filtros o algún otro mecanismo, ubicar el procedimiento de contratación en 
el que enviarás las preguntas para la junta de aclaraciones.



Envío de preguntas para la junta de aclaraciones (3/16)

En el procedimiento de contratación dar clic en “Mensajes Unidad Compradora / 
Licitantes”.



Envío de preguntas para la junta de aclaraciones (4/16)

Clic en “Crear Mensaje”



Envío de preguntas para la junta de aclaraciones (5/16)

Escribir el asunto, el texto en el campo “Mensajes”



Dar clic en “Anexos”

Envío de preguntas para la junta de aclaraciones (6/16)



Dar clic en “Cargar Nuevo Archivo”

Envío de preguntas para la junta de aclaraciones (7/16)



Dar clic en “Seleccionar Archivos para cargar”

Envío de preguntas para la junta de aclaraciones (8/16)



Seleccionar el archivo que contiene tus preguntas (lo común es que estén en formato 
pdf y con la posibilidad de que el texto del archivo pueda seleccionarse)

Envío de preguntas para la junta de aclaraciones (9/16)



Confirmar la carga del archivo

Envío de preguntas para la junta de aclaraciones (10/16)



Dar clic en “Guardar Todo”

Envío de preguntas para la junta de aclaraciones (11/16)



Clic en “Enviar Mensaje”

Envío de preguntas para la junta de aclaraciones (12/16)



El sistema registra datos de envío del mensaje, entre los que destacan la fecha y hora 
del envío de las preguntas (o repreguntas).

Envío de preguntas para la junta de aclaraciones (13/16)



Correo electrónico que envía CompraNet como aviso de la acción recién realizada

Envío de preguntas para la junta de aclaraciones (14/16)



¿Cómo consultar el acta de junta de aclaraciones una vez que se realizó el acto?

Envío de preguntas para la junta de aclaraciones (15/16)



Ubicación del acta de junta de aclaraciones

Envío de preguntas para la junta de aclaraciones (16/16)



Ingresar con cuenta de CompraNet y luego dar clic en “Procedimientos”

Carga de propuesta técnica/legal y económica (1/24)



En “Mis procedimientos” utilizar filtros u otros mecanismos para encontrar el 
procedimiento en el que se cargará la propuesta técnica/legal y económica

Carga de propuesta técnica/legal y económica (2/24)



Ubicarse en la pestaña “Mi Proposición” y luego dar clic en “Crear Proposición”, si éste 
último botón no se encuentra es porque previamente ya se había realizado la acción.

Carga de propuesta técnica/legal y económica (3/24)



Lee y acepta el mensaje en el que se indica que es posible dar inicio con la captura de 
cada propuesta.

Carga de propuesta técnica/legal y económica (4/24)



Sección “Resumen de mi propuesta” que te permite tener una referencia de cuántos 
parámetros debes contestar

Carga de propuesta técnica/legal y económica (5/24)



Da clic en “Modificar Propuesta” para iniciar con la carga de datos y/o documentos. 
Puedes comenzar por la propuesta que desees (Técnica/Legal o Económica)

Carga de propuesta técnica/legal y económica (6/24)



Opciones que debes tomar en cuenta al momento de estar editando una propuesta

Carga de propuesta técnica/legal y económica (7/24)



Sobre los parámetros obligatorios

Carga de propuesta técnica/legal y económica (8/24)



Parámetros disponibles en CompraNet y que definen de qué forma debes cargar el 
dato o documento

Carga de propuesta técnica/legal y económica (9/24)

• Texto: Para que captures texto.

• Anexo: Para que cargues un archivo de acuerdo a lo solicitado por la UC.

• Lista Si/No: Para que elijas entre sí o no a la pregunta o cuestionamiento.

• Lista de valores: Para que elijas un valor de un grupo de valores.

• Lista de opciones múltiple: Para que elijas uno o más valores presentados.

• Numérico: Para que ingreses un valor numérico.

• Fecha: Para que ingreses una fecha en el formato establecido.

• Notas: Para que captures notas.

• Parámetro diccionario. Puede disponer de la información ya capturada por la 

empresa en CompraNet en la opción “Información para el RUPC”.



Ejemplo de inicio de captura de un parámetro de tipo anexo

Carga de propuesta técnica/legal y económica (10/24)



Ubica en tu equipo el archivo solicitado por la UC y en el formato especificado

Carga de propuesta técnica/legal y económica (11/24)



Ubica en tu equipo el archivo solicitado por la UC y en el formato especificado

Carga de propuesta técnica/legal y económica (12/24)



Ubica en tu equipo el archivo solicitado por la UC y en el formato especificado

Carga de propuesta técnica/legal y económica (13/24)



Ubica en tu equipo el archivo solicitado por la UC y en el formato especificado

Carga de propuesta técnica/legal y económica (14/24)



Captura al menos todos los parámetros marcados como obligatorios para completar la 
carga y guardar todos los datos y archivos cargados al momento

Carga de propuesta técnica/legal y económica (15/24)

Nota: Si no guardas los datos y documentos cargados hasta el momento y algo adverso ocurre con tu equipo o la
sesión de CompraNet, los datos se pierden, ya que están almacenados en un espacio temporal del sistema.



El sistema verifica que el valor ingresado al parámetro cumpla con el formato del tipo 
de dato solicitado (no verifica si el documento es correcto y que cumpla con lo 
solicitado por la UC)

Carga de propuesta técnica/legal y económica (16/24)



Ahora se procederá a mostrar cómo cargar los precios en los parámetros económicos 
(partidas)

Carga de propuesta técnica/legal y económica (17/24)



Da clic en “Modificar Propuesta” para iniciar con la captura de los precios en la 
propuesta económica

Carga de propuesta técnica/legal y económica (18/24)



Leer mensaje sobre las posibles partidas que pudieran estar configuradas de manera 
opcional y da clic en “Aceptar”

Carga de propuesta técnica/legal y económica (19/24)



En la columna “Descripción breve” se identifican con un asterisco rojo aquellas 
partidas en las que es obligatorio capturar un precio. Observa también cómo se 
identifican las partidas opcionales y que debes quitar la selección de aquellas en las 
que no quieres participar.

Carga de propuesta técnica/legal y económica (20/24)



Imagen que muestra la carga de 3 partidas, dos obligatorias y 1 opcional. Si quisieras 
ver en esta pantalla el cálculo del subtotal da clic en “Guardar y Continuar”.

Carga de propuesta técnica/legal y económica (21/24)



Para finalizar y guardar todos los precios que hayas capturado da clic en “Guardar y 
regresar”

Carga de propuesta técnica/legal y económica (22/24)



Verificación del formato del precio ingresado, da clic en “Aceptar”

Carga de propuesta técnica/legal y económica (23/24)



Verificar información que el sistema muestra en la sección “Resumen de mi propuesta”

Carga de propuesta técnica/legal y económica (24/24)



Si aún no se cumple la “Fecha límite de entrega de proposiciones” observarás el botón 
“Enviar Proposición”, da clic en dicho botón para enviar tu proposición y luego firmarla 
electrónicamente con la e.firma

Envío de la proposición (propuesta técnica/legal y económica) (1/3)



Lee y acepta el mensaje que te presenta CompraNet, relacionado con la posibilidad de 
que la Unidad Compradora no pudiera abrir información relativa a tu proposición

Envío de la proposición (propuesta técnica/legal y económica) (2/3)



Confirma en “Última proposición enviada en:” que ya se envió la proposición. El valor 
que se registra es el de la fecha y hora en el que se envió la proposición, sin embargo, 
aún faltaría firmarla electrónicamente.

Envío de la proposición (propuesta técnica/legal y económica) (3/3)



Para firmar digitalmente la proposición, deberás atender los 4 pasos que se indican, 
que básicamente consisten en descargar los 2 pdf’s que genera CompraNet, firmarlos 
en el módulo de firma electrónica y cargarlos firmados desde esta misma pantalla.

Firma electrónica de la proposición (1/44)

4 pasos para firmar electrónicamente la proposición con la e.firma



En la sección “Requerimientos para ser Firmados” descargar en cualquier orden el 
“Requerimiento Técnico” y el “Requerimiento Económico”

Firma electrónica de la proposición (2/44)

Paso 1. Descargar el PDF del contenido de los datos de cada sobre (1/5)



El sistema sugiere guardar con el nombre “TechnicalEnvelopeSummary.pdf”, sin 
embargo, puedes guardar el nombre y la ubicación del archivo de tu preferencia

Firma electrónica de la proposición (3/44)

Paso 1. Descargar el PDF del contenido de los datos de cada sobre (2/5)



Ahora toca descargar el pdf del requerimiento económico

Firma electrónica de la proposición (4/44)

Paso 1. Descargar el PDF del contenido de los datos de cada sobre (3/5)



Firma electrónica de la proposición (5/44)

Paso 1. Descargar el PDF del contenido de los datos de cada sobre (4/5)

El sistema sugiere guardar con el nombre “PriceEnvelopeSummary.pdf”, sin embargo, 
puedes usar el nombre y la ubicación del archivo de tu preferencia



Ejemplo del pdf que contiene la propuesta económica

Firma electrónica de la proposición (6/44)

Paso 1. Descargar el PDF del contenido de los datos de cada sobre (5/5)



Para realizar el punto 2, es necesario dirigirse al módulo de firma electrónica

Firma electrónica de la proposición (7/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (1/22)



Clic en “Cancelar” para regresar al “Área de Trabajo” que es donde se ubica el acceso al 
módulo de firma electrónica (es posible tener otra pantalla abierta del navegador)

Firma electrónica de la proposición (8/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (2/22)



Observa que en “Resumen de mi propuesta” el sistema alerta que aún falta cargar los 
pdf’s firmados

Firma electrónica de la proposición (9/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (3/22)



Clic en el icono “casa” para trasladarte al “Área de Trabajo”

Firma electrónica de la proposición (10/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (4/22)



Clic en “Firma Electrónica de Documentos”

Firma electrónica de la proposición (11/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (5/22)



Clic en “Firma Electrónica de Documentos”

Firma electrónica de la proposición (12/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (6/22)



En “Archivo a firmar” ubica el archivo pdf del requerimiento técnico o económico 
dando clic en “Examinar”

Firma electrónica de la proposición (13/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (7/22)



Ubica el archivo “TechnicalEnvelopeSummary.pdf” da clic en “Abrir”

Firma electrónica de la proposición (14/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (8/22)



Ahora ubica desde tu equipo el “Certificado digital” que emitió el SAT para la persona 
física/moral que firma la proposición

Firma electrónica de la proposición (15/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (9/22)



Firma electrónica de la proposición (16/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (10/22)

Al encontrar el archivo con la extensión cer da clic en “Abrir”



Ahora ubica en tu equipo la “Llave privada” que emitió el SAT para la persona 
física/moral que firma la proposición

Firma electrónica de la proposición (17/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (11/22)



Firma electrónica de la proposición (18/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (12/22)

Al encontrar el archivo con la extensión key da clic en “Abrir”



Captura la contraseña de la e.firma de la persona física/moral

Firma electrónica de la proposición (19/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (13/22)



Da clic en “Aplica firma”

Firma electrónica de la proposición (20/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (14/22)



Cuando se firme el archivo, se mostrará un mensaje indicando ello. Observa cómo el 
archivo de salida ahora tiene un folio como prefijo y una nueva extensión p7m. 
También en el mensaje se indica en qué parte de tu equipo se guardó este archivo

Firma electrónica de la proposición (21/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (15/22)



Firma electrónica de la proposición (22/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (16/22)

Ahora en “Archivo a firmar” ubica el archivo pdf del requerimiento económico dando 
clic en “Examinar”



Firma electrónica de la proposición (23/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (17/22)

Al encontrar el archivo “PriceEnvelopeSummary.pdf” da clic en “Abrir”



Firma electrónica de la proposición (24/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (18/22)

De manera temporal (1 minuto) queda en memoria la ubicación del resto de los 
archivos y la contraseña de la e.firma



Firma electrónica de la proposición (25/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (19/22)

Espera pocos segundos para visualizar el mensaje de que se ha firmado, generado y 
salvado el archivo. De manera similar al archivo firmado previamente, ahora se tiene 
otro archivo con un folio y extensión p7m. Salir del módulo



Firma electrónica de la proposición (26/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (20/22)

Regresa al procedimiento de contratación donde cargarás los dos archivos firmados 
electrónicamente



Firma electrónica de la proposición (27/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (21/22)

Ubica el procedimiento y da clic para ingresar a la proposición



Firma electrónica de la proposición (28/44)

Paso 2. Firmar digitalmente cada PDF (Usar módulo de “Firma Electrónica de 
Documentos”) (22/22)

Ingresa a “Gestión de Archivos con Firma Electrónica de Respuesta”



Firma electrónica de la proposición (29/44)

Paso 3. Cargar todos los Archivos Firmados Digitalmente (1/9)

Para el paso 3 se cargarán los dos archivos firmados electrónicamente en el paso 2



Firma electrónica de la proposición (30/44)

Paso 3. Cargar todos los Archivos Firmados Digitalmente (2/9)

En la sección “Requerimientos para ser Firmados” da clic en “+ Haga clic para adjuntar 
archivo con firma digital” en el requerimiento técnico



Firma electrónica de la proposición (31/44)

Paso 3. Cargar todos los Archivos Firmados Digitalmente (3/9)

Da clic en “Seleccionar un archivo para cargar”



Firma electrónica de la proposición (32/44)

Paso 3. Cargar todos los Archivos Firmados Digitalmente (4/9)

Ubicar el archivo del requerimiento técnico que firmaste en el paso 2. Toma como 
referencia el folio que precede al nombre y la extensión p7m



Firma electrónica de la proposición (33/44)

Paso 3. Cargar todos los Archivos Firmados Digitalmente (5/9)

Da clic en “Confirmar”



Firma electrónica de la proposición (34/44)

Paso 3. Cargar todos los Archivos Firmados Digitalmente (6/9)

Observa cómo se ha cargado el primero de los archivos firmados electrónicamente…



Firma electrónica de la proposición (35/44)

Paso 3. Cargar todos los Archivos Firmados Digitalmente (7/9)

Da clic en “+ Haga clic para adjuntar archivo con firma digital” para cargar el archivo 
firmado electrónicamente del requerimiento económico



Firma electrónica de la proposición (36/44)

Paso 3. Cargar todos los Archivos Firmados Digitalmente (8/9)

Ubicar el archivo del requerimiento económico que firmaste en el paso 2. Toma como 
referencia el folio que precede al nombre y la extensión p7m



Firma electrónica de la proposición (37/44)

Paso 3. Cargar todos los Archivos Firmados Digitalmente (9/9)

Observa cómo se ha cargado el archivo, ya solo resta enviarlos…



Firma electrónica de la proposición (38/44)

Paso 4. Haga clic en “Guardar y enviar PDF’s firmados electrónicamente” 
(1/3)Para finalizar el envío de los archivos cargados con firma electrónica da clic en 

“Guardar y enviar PDF’s firmados electrónicamente”



Firma electrónica de la proposición (39/44)

Paso 4. Haga clic en “Guardar y enviar PDF’s firmados electrónicamente” 
(2/3)Da lectura al mensaje que envía el sistema y da clic en “Aceptar”



Firma electrónica de la proposición (40/44)

Paso 4. Haga clic en “Guardar y enviar PDF’s firmados electrónicamente” 
(3/3)Observa cómo la fecha y hora del envío se actualizaron y que en “Resumen de mi 

propuesta” se listan los dos archivos de la proposición que fueron enviados



Firma electrónica de la proposición (41/44)

En caso de que desees verificar al firmante de la proposición da clic en el icono que se 
muestra a la derecha del nombre del archivo firmado



Firma electrónica de la proposición (42/44)

Expande la sección “1 Verificación de la firma de 1 firmante(s)” para ver datos del 
firmante: Nombre, autoridad certificadora, etc.



Firma electrónica de la proposición (43/44)

Es posible modificar la proposición enviada siempre y cuando la fecha y hora de 
apertura de proposiciones no se haya cumplido



Firma electrónica de la proposición (44/44)

También es posible eliminar la proposición enviada siempre y cuando la fecha y hora 
de apertura de proposiciones no se haya cumplido





Formalización de contratos (1/3)

Si has formalizado algún contrato con una dependencia o entidad, puedes verificar los 
datos relevantes del mismo en “Mis Contratos”



Formalización de contratos (2/3)

Ejemplo, de los datos que observarías, en aquellos contratos que has formalizado y 
que están reportados en CompraNet. Da clic sobre alguno de los contratos para ver 
detalles del mismo



Formalización de contratos (3/3)

También puedes visualizar los datos básicos de los contratos reportados en CompraNet 
desde el portal en la opción “Contratos”



Inscripción en el RUPC (1/5)

Para poder quedar inscrito en el RUPC requieres contar o realizar lo siguiente:

1. Complementa información en CompraNet. Ingresa con tu cuenta en
CompraNet e incorpora la información que te sea aplicable en los
distintos formularios disponibles en el sistema.

2. Tener uno o más contratos reportados en CompraNet.

3. Solicitar a una de las Unidades Compradoras (UC), con la que tengas
reportado algún contrato en CompraNet, que te inscriba en el RUPC.

4. Una vez que la UC te haya inscrito, la UPCP te incorporará en el listado
de empresas inscritas y podrás consultar tu folio y constancia de
inscripción en:
cnet.funcionpublica.gob.mx/servicios/consultaRUPC.jsf0



Inscripción en el RUPC (2/5)

Al registrarte en CompraNet, incorporaste los datos básicos de la empresa, sin 
embargo, antes de solicitar tu inscripción al RUPC, captura todos los datos completos y 
actualizados, que sean aplicables, en la opción “Información para el RUPC”



Inscripción en el RUPC (3/5)

En el portal de CompraNet, en la opción “Información y ayudas”, elige “Licitantes y 
Empresas” para abrir el sitio. En el apartado “Registro Único de Proveedores y 
Contratistas (RUPC)” encontrarás el listado de empresas inscritas y si estás en el listado 
podrás obtener tu constancia de inscripción al RUPC



Inscripción en el RUPC (4/5)

URL para consultar el estatus de inscripción al RUPC. De existir la inscripción se podrá 
consultar el folio y la constancia:
http://cnet.funcionpublica.gob.mx/servicios/consultaRUPC.jsf



Inscripción en el RUPC (5/5)

Ejemplo de consulta por “Razón Social” ingresando solo una parte del nombre de la 
persona física/moral
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